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7 Tipps für einen 
erfolgreichen Einsatz 
 

PowerPoint ist ein beliebtes Werkzeug, um Präsentationen zu erstellen und zu halten. Doch 
allzu oft werden Präsentationen mit unzureichender Gestaltung und schlechter 
Formatierung erstellt, was dazu führen kann, dass deine Zuhörer schnell das Interesse 
verlieren. 
 
Um eine bessere PowerPoint-Präsentation zu erstellen, gibt es einige bewährte Methoden, 
die du befolgen kannst. In diesem Artikel werden wir einige Tipps und Tricks teilen, wie du 
deine PowerPoint-Präsentationen effektiver gestalten können. 
 
1. Verwende eine klare Schriftart und Größe. Eine klare Schriftart und -größe machen 
es den Zuhörern leichter, Ihre Präsentation zu lesen und zu verstehen. Vermeide 
unübersichtliche Schriftarten oder zu kleine Schriftgrößen. Empfohlene Schriftgrößen sind 
zwischen 18 und 24 Punkten. 
 
2. Wähle ein passendes Farbschema Ein gutes Farbschema kann dazu beitragen, dass 
deine Präsentation professionell aussieht und die Aufmerksamkeit der Zuschauer auf sich 
zieht. Verwende einheitliche Farben, um deine Präsentation visuell ansprechend zu 
gestalten. 
 
3. Verwende Bilder und Grafiken Eine gute PowerPoint-Präsentation sollte nicht nur aus 
Text bestehen. Verwende Bilder und Grafiken, um deine Botschaft zu unterstützen und 
deine Zuschauer zu fesseln. Achten Sie jedoch darauf, dass die Bilder und Grafiken zum 
Thema Ihrer Präsentation passen. 
 
4. Nutze Animationen sparsam. Animationen können dazu beitragen, deine 
Präsentation lebendiger und ansprechender zu gestalten. Allerdings sollten sie sparsam 
eingesetzt werden, um deine Zuschauer nicht zu überfordern oder abzulenken. Eine zu 
überladene Präsentation kann schnell unübersichtlich werden. 
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5. Erstelle eine klare Struktur Eine klare Struktur ist wichtig, um deine Zuschauer durch 
deine Präsentation zu führen. Verwende Gliederungspunkte oder Nummerierungen, um 
den Überblick zu behalten und deinen Zuschauern die Orientierung zu erleichtern. 
 
6. Vermeide übermäßige Textblöcke Zu viele Textblöcke können dazu führen, dass deine 
Zuschauer schnell den Überblick verlieren und das Interesse verlieren. Verwende 
stattdessen Stichpunkte und Kurzformen, um deine Informationen zu präsentieren. 
 
7. Übe deine Präsentation- Eine gut vorbereitete Präsentation kann den Unterschied 
zwischen einem erfolgreichen und einem erfolglosen Vortrag ausmachen. Übe deine 
Präsentation, um sicherzustellen, dass du die Inhalte flüssig und sicher präsentieren kannst. 
 
Indem du diese Tipps und Tricks befolgen, kannst du deine PowerPoint-Präsentation 
effektiver gestalten und deine Zuhörer begeistern. Eine gute Präsentation kann dazu 
beitragen, dass deine Botschaft besser vermittelt wird und dass du erfolgreich bist. 
 
 


